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TERMINOS DE REFERENCIA - INVITACION PUBLICA N° 001-2026

SELECCION DE ALIADO ESTRATEGICO PARA EL FORTALECIMIENTO DE
MARCA, TRANSFORMACION DIGITAL Y ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES

1. INTRODUCCION Y MARCO ESTRATEGICO

La TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA
MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL, en su calidad de Sociedad de Economia Mixta, busca
no solo un proveedor de servicios, sin0o a una persona que integre soluciones de
posicionamiento regional y nacional, razén por la cual surge la necesidad de contar con
apoyo estratégico y operativo especializado para el area de comunicaciones, realizando
actuaciones de rebrandig orientado al fortalecimiento, actualizacién de la imagen de la
marca e imagen corporativa, creacion de disefio y concepto a la pagina web institucional
asi como a la creacion de contenido para sus redes sociales.

Lo anterior, con el fin de disefar, implementar y consolidar estrategias claras, efectivas
y atractivas que permitan optimizar la difusién de informacion, mejorar el
relacionamiento con los usuarios y posicionar institucionalmente a la TERMINAL DE
TRANSPORTES DE PITALITO S.A. SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DEL ORDEN
MUNICIPAL, garantizando asi una comunicacion oportuna, coherente y alineada con
sus objetivos misionales, su naturaleza juridica y las exigencias propias del servicio
publico que presta.

Este proceso se rige por el Acuerdo 001 de 2024 (Manual de Contratacion) y se
fundamenta en los principios de transparencia, economia y responsabilidad.

2. OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA de manera independiente, en caso de cumplir con los requisitos
minimos y de ser elegido por la TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A
SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL, se obligara a ejecutar el
siguiente objeto contractual “CONSULTORIA DE REBRANDING INSTITUCIONAL,
DISENO Y CREACION DE CONTENIDO DE REDES SOCIALES Y DE PAGINA WEB
INSTITUCIONAL Y PUESTA EN MARCHA PARA LA TERMINAL DE TRANSPORTES
DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL”.
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1.

ALCANCE TECNICO DETALLADO (ESTANDAR ETB)

FASE 1

ITEM

CONSULTORIA

DESCRIPCION

MED

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Trabajo marca
y Rebranding
de marca

El trabajo de marca y rebranding se
compone por: (i) Creacion de Marca
referida y/o denominada "Tu
Terminal" (ii) Disefio manual de uso
corporativo, y (iii) Edicién de video
de presentacion, (iv) Generacidn
linea grafica 2 Post Publicitarios, (v)
Generacion de archivos editables

UNID

Programacion
Y Concepto
Pagina Web

Programacion se compone por las
siguientes actividades: (i)
Rendimiento optimizado para mayor
velocidad. (ii) Disefio personalizado y
responsive Cédigo HTML. (iii) Botdn
de WhatsApp y redes sociales. (iv)
Optimizacion en seo basico, (v)
Buena experiencia de usuario.
Mientras que el Disefio y concepto,
se compone por las siguientes
actividades: (i) Redisefio pagina web.
(ii) Conceptualizacién de contenidos
para pagina. (iii) Disefio de interface

UNID

FASE 2

ITEM

PUESTAEN
MARCHA

DESCRIPCION

MED

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Generacién
Contenido
Redes Sociales

La generacion de contenido en redes
sociales y la puesta en marcha, se
compone por las siguientes
actividades: (i) dos (02) publicaciones
semanales, y publicaciones
inprevistas mensualmente. (ii)
Disefio en fotografias, reels,historias
y edicion de videos. (iii) Disefio de
propuestas de proyectos. (iv)
Programacion Parrilla de contenidos.
(iii) Disefios de piezas y contenidos
graficos. (v) Disefios para parte
administrativa y merchandising.

MES
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Para lo anterior, la persona que resulte elegida tras el agotamiento del procedimiento

que se adelantara debera respetar por lo menos las siguientes indicaciones:

1. Actualizar la imagen de la marca para que sea mas atractiva y relevante para el
publico objetivo.

2. Reflejar los valores y la misién de la empresa de manera clara y concisa.

3. Mejorar la legibilidad y reconocibilidad del logotipo en diferentes, formatos y
tamanos.

4. Crear un logotipo que sea simple, memorable y escalable.

5. Realizar por lo menos un (1) disefno que combine elementos del disefio, como
colores, formas, tipografia, etc.

6. Ellogotipo sera versatil y podra ser utilizado en diferentes contextos, desde tarjetas
de presentacion hasta publicidad en redes sociales.

Los items entregables, relacionados con el logotipo, deberan coincidir con los siguientes
parametros:
e Archivos de imagen:
JPGE fondo claro.
JPGE fondo oscuro.
PNG sin fondo.
PNG con fondo oscuro y con fondo claro.
Imagenes de perfil para redes sociales.
e Archivos editables:
Al (lllustrator).
SVG
PDF

Los items entregables, relacionados con el manual de uso corporativo, deberan coincidir
con los siguientes parametros:
a. Contenido del manual corporativo

¢ |dentificacion de marca.

e Logotipo.
e Colores.
e Fuente.

e Imagenes.
e Solicitudes.

b. Archivos editables.
e Al (lllustrator).
e PDF.
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La realizacion y edicion de un (1) video de presentacion de la marca “Tu Terminal”, para
lo cual debera realizar, pero sin limitarse a:

1. La creacion de un guion narrativo.

2. La generacién un history board para el video.

3. Realizar las grabaciones de material filmico video y sonido, necesario y
suficiente para la elaboracién del video a que venimos haciendo referencia.

4. Debera contar para la elaboracion del video con por lo menos los siguientes
equipos para grabacion: camara, micréfonos, tripode, luces y computadora para
edicion.

5. Ejecutar personalmente la direccion presencial de rodaje

COMPANIA NOTA: El video descrito debera ser entregado en formato Mp4 Resolucién 2K, 4K,
s 60 fps, el cual, ademas, debera ser enviado por correo TRANSFER NOW vy
CEFIA entregado en fisico en memoria USB en la sede de la TERMINAL DE
’ TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN
MUNICIPAL.
COMPANIA
0140012015 v/ Los dos (2) post publicitarios ya mencionados deberan ser entregados asi:
CERTIFICADA 1. Formato feed instagram, facebook PNG 3.000 mpx.
' 2. Formato historias para instagram y facebook PNG 3.000 mpx.
COMPARNIA El desarrollo de la programacion y concepto de la pagina web aludida debera incluir,
150450012018 pero son limitarse a:
CERTIFICADA 1. Realizar el Disefio Web Adaptable y Optimizado.
2. 15 GB Disco SSD maxima veolocidad.
3. Lapagina debera ser compatible con todo el ecosistema digital actual, utilizando
estandares abiertos (HTML, CSS, JS).
4. Debera tener la capacidad de adaptarse fluidamente a cualquier pantalla en
moviles y computadores de escritorio.
5. Tener la capacidad de ser visible para las personas y en buscadores.
6. Adoptar un boton de WhatsApp y redes sociales.
7. Implementar estrategias esenciales de SEO.
8. Redisenar integramente la pagina web
9. Realizar la conceptualizacién de contenidos para pagina.
Para la fase de implementacion de los entregables objeto de la consultoria, el Contratista
debera realizar por lo menos las siguientes actividades:
Vo. Bo. Pagina 4 de 22
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1. Realizar por lo menos dos (2) publicaciones semanales, y por lo menos dos (2)
publicaciones adicionales en cada mes de ejecucién del contrato.

2. Realizar disefio en fotografias, reels, historias y edicion de videos para publicar

en las redes sociales y pagina web de la Contratante.

Realizar el disefio de propuestas de proyectos.

Realizar el disefio de piezas y contenidos graficos.

5. Realizar disefios para la parte administrativa y el merchandising de la
Contratante.

> w

Para efectos de este acapite, e considerara que estos puntos fueron debidamente
evacuados cuando sean recibidos a satisfaccion de la TERMINAL DE TRANSPORTES
DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL,
situacion que el eventual Contratista asume desde el momento en que se presente como
postulado dentro del presente proceso de contratacion.

2. REQUISITOS HABILITANTES DEL POSTULANTE

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a
celebrarse.

Ademas, se revisara que los Postulados no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello,
revisara el certificado de antecedentes fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, REDAM, el Certificado de
Deudores Morosos de Alimentos y se consultara sobre Inhabilidades impuestas por
delitos sexuales cometidos contra menores de edad.

Las personas naturales, deberan anexar su cédula de ciudadania y las personas
juridicas deberan anexar Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido
por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades de este.

Postulaciones Conjuntas: Cuando se postule un consorcio, unién temporal u otra
modalidad de asociacién permitida por la ley, en la que la responsabilidad de los
integrantes sea solidaria, cada uno de los integrantes debera presentar, segun el caso,
los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.
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Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, mediante el documento en el que conste que los
integrantes expresan claramente su intencion de conformar el Consorcio o la Unién
Temporal. En el caso en que no exista claridad al respecto, se asumira que se trata de
un Consorcio.

Si El Postulante es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta
para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente
de todas y cada una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente,
afectaran por igual a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y
omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de seleccion y del Contrato. En
la etapa contractual no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo del municipio.

Si El Postulante es una Uniéon Temporal indicara el porcentaje de participacion y los
términos y la extension de la participacion en la oferta y en la ejecucién del Contrato de
cada uno de sus integrantes, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la oferta y del Contrato se impondran de acuerdo con la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la unidén temporal. En la etapa
contractual no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo del Municipio. La extension de la participacion se indicara en
funcion de las actividades a ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante Unico de todas las personas naturales
y/o juridicas asociadas en Consorcio o en Unidon Temporal, con facultades suficientes
para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos
los aspectos que se requieran para la presentacion de la Postulacién, y para la
suscripcion y ejecucion del Contrato.

Para que una postulacién sea objeto de EVALUACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION, el Postulante debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores
habilitantes:

FACTOR CUMPLIMIENTO

Factor Juridico CUMPLE / NO CUMPLE
Factor Capacidad Técnica CUMPLE / NO CUMPLE

FACTOR JURIDICO
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Carta de Presentacion de la Postulacion

La carta de presentacion de la Postulacion se diligenciara conforme al modelo contenido
en el Anexo “Carta de Presentacion de la Postulacion” y sera firmada por el Postulante.
Si la Postulacion es presentada por una persona juridica, en unién temporal, consorcio
0 asociacion, debera venir suscrita por el representante legal, debidamente facultado en
los términos de ley.

Cédula de Ciudadania del Postulante

El Postulante persona natural, el representante legal de la persona juridica, consorcio o
unién temporal debera anexar la copia de la cédula de ciudadania, segun sea el caso.
En caso de consorcios 0 uniones temporales debera allegar la copia de la cédula de
ciudadania, no solo del representante legal de este si no de cada uno de los integrantes,
sea persona natural o juridica (de esta a llegara el del representante legal).

Libreta Militar del Postulante

El Postulante persona natural y el representante legal de la persona juridica, consorcio
0 union temporal, debera anexar la libreta militar segun sea el caso. En caso de
consorcios 0 uniones temporales debera allegar la Libreta Militar, no solo del
representante legal de este si no de cada uno de los integrantes, sea persona natural o
juridica (de esta allegara el del representante legal). Este requisito es obligatorio para
los menores de 50 anos.

Certificado de Existencia y Representacion Legal
Se debera aportar certificado de constitucion, existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio, en el cual se verificara:

o Fecha de expedicién del Certificado de Existencia y Representacién Legal no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente
proceso.

e Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del
presente proceso.

e La duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del
presente proceso, no serd inferior al plazo establecido para la ejecucién, y un (1)
afno mas.

e El nombramiento del Revisor Fiscal en caso de que exista.

o Si el Representante Legal tiene restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacién suficiente del o6rgano competente para contraer
obligaciones. Dicha autorizacién debe haber sido otorgada previamente al cierre
del presente proceso de seleccidon. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o el no aporte de dicho documento, en el término establecido en estos
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términos de referencia, determinara la falta de capacidad juridica para presentar
la oferta.

Documento de conformacién de consorcio o uniéon temporal

Cuando la Postulacion venga presentada por alguno de éstos se debera diligenciar para
su conformacién los anexos segun corresponda y anexar fotocopia de la cédula, y
pasado judicial de cada uno de los integrantes si fueren personas naturales. El
documento de conformacion de la Uniébn Temporal o Consorcio debe cumplir los
requisitos de ley.

Autorizacion para contratar

En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante legal para
presentar la postulaciéon, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la
autorizacién del érgano competente, en la cual se le faculte para presentar la postulacién
y celebrar el contrato, en caso de ser favorecida la postulacion, o en su defecto
certificacion del secretario del érgano competente donde conste la autorizacién.

Verificacion de Antecedentes Fiscales dEI Postulante

El Postulante con su postulacion allegara copia de Antecedentes Fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica, en concordancia con lo senalado en el inciso
tercero del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el Municipio de Pitalito, verificara que El
Postulante (Sea Persona natural o Juridica), no aparezca en el boletin de Responsables
Fiscales, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. En caso de ser persona juridica, se
presentara el certificado de ésta y del representante legal.

En el caso de postulaciones conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que
uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal sea persona juridica debera
anexar el certificado de esta y del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios
Se debera anexar el certificado de antecedentes Disciplinarios del representante legal
del Postulante y del Postulante (persona juridica) y de cada uno de los integrantes del
consorcio o la uniéon temporal, segun aplique.

Certificado de Medidas Correctivas:
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Se debera anexar el certificado del sistema de registro nacional de medidas correctivas
del representante legal del Postulante (persona juridica), del Postulante persona natural
y de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun aplique.

Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — redam
El representante legal de la persona juridica postulante singular o integrante dEl
Postulante plural, no podra encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM —, Para el efecto El Postulante debera:
e Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios
REDAM.
o Persona juridica debera anexar el certificado de consulta de deudores
alimentarios REDAM de su representante legal.
e Para los postulantes plurales debera anexar certificado de consulta de
deudores alimentarios REDAM de cada uno de los representantes que lo
conforman.

Registro Unico Tributario (RUT)
El Postulante o los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal deberan presentar el
Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN.

Una vez presentada la documentacion aqui relacionada, por parte de la Terminal de
Transportes de Pitalito se procedera a realizar la verificacion de la documentacion y
podra concluir que CUMPLE 6 NO CUMPLE.

FACTOR CAPACIDAD TECNICA

La verificacion técnica comprende el analisis que se realizara para determinar si la
Postulacién se presenta por una persona natural o juridica que presente, bien sea a
través de titulos académicos o certificados de experiencia que cuenta con la idoneidad
para ejecutar este tipo de objetos contractuales.

3. OFERTA ECONOMICA

La Postulacion econdémica debe ser presentada de acuerdo con el anexo
correspondiente de estos términos de referencia; la cual debe contener el presupuesto
de acuerdo a lo requerido por la contratante.
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Los precios contenidos en la Postulacién no estan sujetos a reajuste alguno, por tal

razon,

El Postulante debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los

mismos los posibles incrementos.

Los errores aritméticos que pueda tener la oferta econémica, que no alteren el precio
unitario propuesto, seran corregidos en el presupuesto resumido y con base en la
correccion se decidira sobre la oferta.

A.

Carrera 4 No. 31-15 Oficina 2-11 / Pitalito Huila, Colombia

4. OFERTA

Presentacion de la Postulacién:
Los Postulantes deben presentar los documentos legibles y escaneados
correctamente, con los formatos contenidos en los Anexos, en la fecha
establecida en el Cronograma publicado a través de la pagina web de la
TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA
MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL.

Las postulaciones estaran vigentes por el término de treinta (30) dias.

Acreditacion de requisitos habilitantes y factores de seleccion:

Los Postulantes deberan incluir en su oferta los requisitos habilitantes ya
previamente identificados y los factores de seleccién también ya previamente
referidos.

Revision de los requisitos habilitantes y factores de seleccion:

La TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE
ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL revisara el cumplimiento de los
requisitos habilitantes y factores de seleccién, dejando expresa constancia que
Los Postulantes tienen la responsabilidad y carga de presentar su oferta en
forma completa e integra, esto es, respondiendo todos los puntos de los términos
de referencia adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. En caso de ser necesario,
la Convocante podra solicitar a los postulantes durante el proceso de evaluacion
y a mas tardar en el informe de evaluacién, las aclaraciones, precisiones o
solicitud de documentos que puedan ser subsanables.

Los Postulantes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en
el momento en el que sean solicitados, durante la etapa de evaluacion, y a mas
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tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacién, es decir, dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes contados a partir del dia habil siguiente a la
expedicion del informe de evaluacion.

En virtud del principio de buena fe, los postulantes que presenten observaciones
al Proceso o a las ofertas y conductas de los demas postulantes deberan
justificar y demostrar su procedencia y oportunidad.

Evaluacion de las Postulaciones:

En la fecha establecida la entidad convocante publicara el informe de evaluacién
de los documentos e informacion de los requisitos habilitantes y factores de
seleccion presentados en Las Postulaciones.

Declaratoria de Desierta :

El la TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE
ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL declarara desierto el presente
proceso de seleccion cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las
Ofertas resulte admisible en los factores juridicos y técnicos previstos en
estos términos de referencia; (c) existan causas o motivos que impidan la
escogencia objetiva del Postulante.

Causales de Rechazo: En adicion a otras causas previstas por la ley, el
Municipio de Pitalito rechazara las Ofertas presentadas por los Postulantes
que:

a) Que El Postulante o alguno de los integrantes del Postulante plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas
en la legislacion para contratar.

b) Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un
postulante plural presente o haga parte en mas de una postulacion para
el presente proceso de contratacion.

c) Que El Postulante o alguno de los integrantes del Postulante plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la
Contraloria General de la Republica.

d) Que la persona juridica postulante individual o integrante del Postulante
plural esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38
de la Ley 1116 de 2006.
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e) Que el Postulante no aclare, subsane o aporte documentos necesarios

g)

h)

i)
)
k)
1)

para cumplir un requisito habilitante o aportandolos no lo haga de forma
correcta.

Que El Postulante aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir
una posible falsedad

Que el objeto social del Postulante o el de sus integrantes no le permita
ejecutar el objeto del contrato.

Que EI Postulante adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades
sefaladas en los términos de referencia, de acuerdo con lo requerido por
la convocante.

Ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero pesos.

Cuando se presente postulacion condicionada para la adjudicacion del
contrato.

Presentar |la oferta extemporaneamente.
No presentar oferta econdmica.

m) Presentar mas de una oferta econdmica con valores distintos.

n)

0)
p)

q)

Carrera 4 No. 31-15 Oficina 2-11 / Pitalito Huila, Colombia
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Que el Postulante no haya presentado la manifestacion de interés para
participar en el proceso de seleccidn, y aun asi haya presentado oferta.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.
Cuando se presenten postulaciones parciales y esta posibilidad no haya
sido establecida en los términos de referencia.

Cuando un postulante plural manifiesta interés, pero al presentar la oferta
solo lo hace uno de los miembros, como postulante singular.

Cuando un postulante plural presente oferta con un numero de
integrantes mayor de los que manifestaron interés.

Ofrecer un plazo superior al sefialado en estos términos de referencia.

5. ADJUDICACION

La TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA
MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL, adjudicara en el plazo sefialado en el cronograma del
proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso.

Una vez adjudicado el contrato, la convocante hara publico el resultado incluyendo la
identidad de los postulantes.
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El acto de adjudicacién sera publicado en la pagina web de la convocante, este es
irrevocable y obliga a la TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD
DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL y al postulante adjudicatario; no
obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato
y la suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se
demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podra ser revocado.

6. GARANTIAS

Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del contrato, y en cumplimiento
de lo contemplado dentro del Articulo vigésimo sexto (26) del Manual de Contratacion
que para el efecto ha adoptado la TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A.
mediante Acuerdo 001 de 2024, del 8 de noviembre de 2024, una vez realizado el
analisis de riesgo realizado por la sociedad, se considera necesario que EL
CONTRATISTA prestara garantia Unica para avalar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato. Tal garantia consistira en una pdliza expedida por Compania de
Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia y debera ser constituida una
vez se suscriba por las partes el presente contrato.

La mentada garantia implicara los siguientes amparos:

TIPO DE | VALOR
AMPAROS GARANTIA | ASEGURADO VIGENCIA
. . Por el término de
Pdliza de Veinte por ciento duracién del contrato
CUMPLIMIENTO (20%) del valor . . y
seguros seis (06) meses mas o
total del contrato Co
hasta su liquidacion
Veinte por ciento Por el término de
CALIDAD DEL | Pdliza de P duracién del contrato y
(20%) del valor . .
SERVICIO seguros seis (06) meses mas o
total del contrato Co
hasta su liquidacién

7. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato resultante del presente proceso de contratacion estara a
cargo de la Gerencia de la TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A
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SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE ORDEN MUNICIPAL, delegados, apoderados
o trabajadores que llegare a designar para el efecto.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Como consecuencia del agotamiento del presente proceso de contrataciéon, El
Postulante Adjudicatario y la Convocante contraeran, aunado a la ejecucién de las
condiciones técnicas ya referidas, las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES DEL POSTULANTE ADJUDICATARIO: Constituiran las
principales obligaciones para el Postulante Adjudicatario las siguientes: 1. Acatar
la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes. 2. Acatar las
ordenes que le imparta la Convocante durante el desarrollo del contrato y, de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
que llegaren a surgir. 3. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata,
cualquier novedad o anomalia que afecte la ejecucién del contrato. 4. Guardar total
reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus actividades. 5. Atender
las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato
y realizar los ajustes a que haya lugar. 6. Responder ante las autoridades
competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros. 7. Suscribir
oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.
8. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones
para su legalizacién. 9. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo
pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la
ejecucion del mismo. Ademas, adquiere y se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones especificas: 1. Entregar la totalidad de los entregables en perfectas
condiciones y estado, de acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia,
ficha técnica y los valores de la oferta. 2. Gestion de la Infraestructura de
Procesamiento de Datos, Almacenamiento, Copias de Seguridad, Conectividad,
Seguridad, y servicios adicionales solicitados con respecto a la pagina web. 3.
Realizar el rendimiento optimizado para mayor velocidad dentro de la pagina web.
4. Realizar un disefio personalizado y responsivo en Codigo HTML. 5. Realizar la
programacion y disefio de boton de WhatsApp y redes sociales directas y
autorizadas de la TERMINAL DE TRANSPORTE DE PITALITO S.A. 6. Realizar
creacion de disefios que generen buena experiencia de usuario. Mientras que el
Disefio y concepto, se compone por las siguientes actividades: (i) Redisefio pagina
web. (ii) Conceptualizacion de contenidos para pagina. (iii) Disefio de interface. 7.
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Realizar la generacion de contenido en redes sociales y la puesta en marcha en los
términos de la postulacion presentada. 8. Realizar trabajo de marca y rebranding se
compone por: (i) Creacion de Marca referida y/o denominada "Tu Terminal" (ii)
Disefio manual de uso y (iii) Edicidn de video de presentacion, (iv) Generacion linea
grafica 2 Post Publicitarios, (v) Generacion de archivos editables.

De otra parte, tras la conclusion del presente proceso de contratacion, TERMINAL
DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE
ORDEN MUNICIPAL quedara obligada a: 1. Suministrar la informacioén requerida y
que fuese responsabilidad de La Convocante, para la correcta ejecucion del
contrato. 2. Ejercer de manera oportuna el supervisor del contrato. 3. Exigir al
Postulante Adjudicatario la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. 4.
Exigir que los servicios prestados y los bienes entregados sean idéneos, de
conformidad con el objeto contractual. .5. Exigir la entrega de los elementos
contratados. 7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro
de las sanciones y garantias a que hubiera lugar.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTUACION DIA LUGAR
Publicacion de la Desde las 5:00 https://tuterminalpitalito.com/
convocatoria p.m. del

23/02/2026 hasta
las 5:00 p.m.
24/02/2026

Presentacion de
postulaciones

Remision de documentos al correo:
terminalpitalito@yahoo.es

Desde el momento
de la publicaciéon y
hasta las 11:30
a.m. del
25/02/2026

Evaluacion de
postulaciones

Desde las 11:31
a.m. y hasta las
05:00 p.m. del
25/02/2026

Gerencia, Secretaria General y Asesor
juridico de la Convocante

Publicacién de
informe de

evaluacioén de
postulaciones

Desde las 09:00
a.m. y hasta las
02:00 p.m. del
26/02/2026

https://tuterminalpitalito.com/
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Suscripcion de

Desde las 02:01

Carrera 4 No. 31 — 15, Edificio

contrato p.m. del Terminal de Transportes de Pitalito
26/02/2026 y hasta | Propiedad Horizontal
las 5:00 p.m. del
27/02/2026

Entrega de las

Dentro de los tres

Carrera 4 No. 31 — 15, Edificio

garantias y (3) dias habiles Terminal de Transportes de Pitalito
aprobacién de siguientes a la Propiedad Horizontal
polizas suscripcion del
contrato
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Anexo 1 -Formato de Carta de presentacion de ofertas

Lugar y fecha

Sefores

TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
DE ORDEN MUNICIPAL

La ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion No.
Estimados senores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Postulante], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Postulante], presento Oferta para el Proceso de
Contratacion de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1.

Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de la TERMINAL DE
TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DE
ORDEN MUNICIPAL respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Postulante
y estoy autorizado para suscribir el contrato en caso de resultar adjudicatario del
Proceso de Contratacién de la referencia.

Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
especificaciones técnicas de los términos de referencia.

Que la oferta econdémica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente
comunicacion y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso
y hacen parte integral de la Oferta.

Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos
por personas autorizadas para el efecto.

Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con
ocasion de la presentacién de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que
en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion del
pago de tales gastos.

Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para
el efecto en el Cronograma contenido en los términos de referencia.
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8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar las garantias de
cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el

efecto en el Cronograma alli contenido.
9. Que me comprometo a ejecutar el servicio con las especificaciones técnicas y en el

plazo establecido en el pliego de condiciones.

Recibiré notificaciones en la siguiente direccién en:

Persona de contacto [Nombre]
Direccion [Direccion de la companial
Teléfono [Teléfono de la compania]
kiwa,‘ COMPANIA e-mail [Direccién de correo electronico de la compaiiial
CQR 'SPo0012015
> CERTIFICADA
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Anexo 2 —-Compromiso Anticorrupcion

Lugar y fecha

Sefores

TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
DE ORDEN MUNICIPAL

La ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion No.
Estimados senores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Postulante], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Postulante], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de sus entidades descentralizadas
para fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administraciéon
publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion [Insertar objeto].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion.

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion
[Insertar objeto] nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido
del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados
O asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de 2026
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[Firma representante legal del Postulante o del Postulante persona natural]

Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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Anexo 3 — CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O
CONSULTAS

Lugar y fecha

Sefores

TERMINAL DE TRANSPORTES DE PITALITO S.A SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
DE ORDEN MUNICIPAL

La ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion No.
Estimados senores:

, identificado con cedula de ciudadania No , actuando en

calidad de . Identificada con , declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades
estatales de conformidad con las leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y
demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26
numeral 7° y 52 y los efectos legales consagrados en el articulo 44 numeral 1° del
estatuto contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado
con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas,
ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que consultados los
antecedentes disciplinarios, judiciales, judiciales y el boletin de responsables fiscales,
no se registra ningun antecedente respecto de las personas aqui sefialadas.

Dado en.

El OFERENTE Nombre:

C. C. No.: Representante Legal: NIT No.:
DATOS DEL OFERENTE:

Direccion: Ciudad:

Email: Teléfono(s):

Telefax:

Ciudad
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Anexo 4 - DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES

Personas naturales
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.
en mi calidad de de la
empresa con NIT. bajo la gravedad de

juramento declaro que he cumplido durante el ultimo mes anterior a la fecha de la
presentacion de la presente postulacién con el pago al sistema de seguridad social en
salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales mios y de mis
empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo),
por lo que declaro que me encuentro a PAZY SALVO con las Empresas promotoras de
salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -
ARP-, las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. EN CASO DE
PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALORY EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE ESTA OBLIGACION.

Firma

Identificacion No.
Ciudad y fecha
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